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CURSO PROFISSIONAL

TECNICO DE GESTAO

Tem como objetivo dotar os/as jovens profissionais de
competéncias técnicas na area da gestao financeira e
administrativa, legislacao, para serem capazes de apoiar as
empresas e impulsionar o setor dos servigos.

COMPETENCIAS

Profissional qualificado/a a desempenhar tarefas técnicas e operacionais no ambito da
gestao das organizagSes em termos organizacionais, operacionais e financeiros dos diversos
departamentos de uma unidade econémica ou servico publico

SAIDAS PROFISSIONAIS

- Técnico/a do departamento financeiro de qualquer unidade econémica / servigos; chefe
de seccdo administrativa; técnico/a de servico de contabilidade; técnico/a de servico de
estatistica; técnico/a de servio de pessoal; apoio a logistica; assessoria de geréncia;
assessoria do diretor/a financeiro/a ou administrativo/a; técnico/a do departamento

' comercial ou de marketing; técnico/a administrativo. ‘
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Competéncias e Principais Atividades Profissionais :

* Receber, verificar, registar e arquivar documentagdo;

e Elaborar e expedir documentagdo;

e Colaborar no apoio & administragdo/dire¢do; nos planos de formagéo de recursos
humanos; com o departamento de compras; no controlo de qualidade e ambiental; na
realizagdo de campanhas publicitdrias; no cumprimento das regras de sadde, higiene e
seguranca no trabalho.

e Aplicar a legislagdo laboral;

* Processar saldrios;

e Gerir stocks;

* Analisar e verificar previsdes de produgéo;

¢ Elaborar estudos de mercado;

e Gerir carteiras de clientes.

Sociocultural
Portugués

Inglés
Area de integracdo
Educacao Fisica

Tecnologias da Informagao e Comunicacao

Cientifica

Matematica X X X
Economia

Tecnologica X

Gestao X X X
Contabilidade e Fiscalidade X X X
Direito das Organizagdes X X X
Calculo Financeiro e Estatistica Aplicada X X

Formacdo em contexto trabalho



